延边大学外国语学院基层党支部“三会一课”制度一览表
制作日：2018.7.26
	会议名称
	主要内容
	召开时间
	召开要求
	会议记录
	备注

	支部党员大会
	1.研究贯彻上级党组织的决议、指示，组织党员政治和业务学习；
2、研究和讨论支部委员会的工作报告、决议或决定；
3、对支部委员会的工作进行审查和监督；
4、发展党员工作；
5、评选优秀党员，讨论表决对犯错误党员的处分，讨论撤换不称职的支部委员；
6、每年年末定期开展民主评议党员；
7、选举新的支部委员会和出席上级党代表大会代表；
8、对学校及单位的发展规划、工作计划、重要工作安排、重大改革方案等问题进行讨论，提出意见或建议。
	  季度召开1次。
根据工作需要，支部党员大会可随时召开。
	   会议由全体党员参加，党支部书记主持。根据内容需要，有时可吸收非党干部或入党积极分子列席参加。
支部党员大会讨论决定问题时，实到会正式党员必须超过应到会正式党员的二分之一以上方可举行。支部党员大会要充分发扬民主，围绕会议议题，认真开展讨论，畅所欲言，按照少数服从多数的原则作出决议。会议形成的决议由支委会负责检查落实。

	支部组织委员负责会议记录，记录内容包括：时间、地点、主持人、缺席人员名单、会议议题、会议决议等。会议记录要认真保管，年终归档备查。

	

	支部
委员会
	1、研究、贯彻上级党组织的决议、决策；
2、执行支部党员大会的决议和意见；
3、讨论通过年度支部工作计划和工作总结；
4、研究支部建设和党员教育管理等问题；
5、研究培养、教育、考察入党积极分子和发展党员、评选优秀党员等问题；
6、开展批评与自我批评；
7、定期开展民主评议党员；
8、讨论支部工作重要事项和工作措施。
	每月召开1次，会议由全体支委会成员参加，党支部书记主持。根据工作需要，支部委员会议可随时召开，必要时可召开支委扩大会议，吸收党小组组长和有关党员参加。
	支部委员会决定重要事项时，到会支部委员必须超过半数以上；如遇重大问题要作出决定，到会的委员不超过半数时，必须提交党员大会讨论。
支部委员会要对支部党员大会和上级党组织负责，定期向支部党员大会报告工作（每学期一次），接受审查和监督。支部党员大会做出的决定，支部委员会要认真贯彻执行，确定有关支委会成员负责检查落实，并向书记报告执行情况。支部委员会做出的决议和决定，支部党员大会有权修改或否定。
	指定专人做好会议记录，记录内容包括：时间、地点、主持人、缺席人员名单、会议议题、会议决议等。会议记录由专人保管，存档备查。

	

	党小组
会议
	1、组织党员政治和业务学习；
2、传达支部的决议，讨论贯彻支部决议的具体措施及每个党员应承担的任务；
3、听取党员思想和工作情况汇报，开展批评与自我批评；
4、发展党员工作；
5、评选优秀党员，讨论对犯错误党员的处分；
6、定期开展民主评议党员。
	每月召开2次，根据工作需要可随时召开。

	会议由小组全体党员参加，由党小组长主持。要注重会议效果，要做到会前有准备，会议内容集中，有针对性解决问题。

	指定专人做好会议记录。会议记录要认真保管，存档备查。

	

	党课
	学习中国共产党章程；
2、学习党的方针政策；
3、学习党建相关理论和知识；
4、结合当前形势，对党员进行先进性教育和形势、任务教育。

	每季度上1次党课。
	支委会要认真制定党课计划，由组织委员负责。
党课教员由支部书记担任，也可以邀请上级领导及党员先进典型人物和由具备授课能力的其他支委担任。每次授课必须要充分准备，讲课时要联系实际，讲求实效。
严格考勤制度，无特殊情况，不能无故缺席。对因故未能参加党课的党员要及时补课。
	每次党课要认真做好记录，以备检查考核。

	



